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İŞYERİ EĞİTİMİ 
RAPOR DEĞERLENDİRME FORMU







AKADEMİK DANIŞMANIN ;
ÜNVANI,  ADI VE SOYADI			:
İŞ YERİ EĞİTİMİ DÖNEM SONU NOTU	:
RAPOR DEĞERLENDİRME TARİHİ		:
İMZA                                                                    :






İŞYERİ EĞİTİMİ RAPOR (İŞYERİ EĞİTİMİ DEFTERİ)  İÇERİĞİ VE FORMATI

       Rapor içeriği ve düzeni aşağıdaki gibi olacaktır: 
1. İçindekiler: Rapordaki konu başlıkları, tarih ve sayfa numaraları belirtilen ilgili bölümlere doldurulacaktır. 
2. İşletme hakkında bilgiler: İşletmenin adı, yeri, kısa tarihçesi, faaliyet alanı, organizasyon şeması, çalışan personel sayısı belirtilecektir.
3. Giriş Bölümü: Bu bölümde uygulamalı eğitimin konusu, amacı ve rapor içeriği hakkında öz bilgi verilecektir. 
4. Ana Bölümler: Öğrenci işyerinde aldığı tüm eğitimi bu kısımda açıklayacaktır. Bu kısımda varsa aşağıdaki maddeler ele alınacaktır:
Eğer Otel İse;
· Otelin mevcut durumu
· Havuzlar, spa, spor salonu vb. özellikleri
· Departman işleyişi
· Hizmete yönelik uygulamalar
· Müşteri Memnuniyeti
· Müşteri profili (milliyeti)
· Diğer özellikleri
Seyahat Acentesi İse;
· Acentenin işleyişi, ofis bilgileri
· Acentenin uygulamaları, tur düzenleme, bilet satışı
· Müşteri memnuniyeti
· Müşteri profili (milliyeti)
5. Tartışma ve Sonuç Bölümü: Bu bölümde uygulamalı işyeri eğitiminde edinilen beceriler, tecrübeler ve gözlemler özetlenecek; İşletmenin bölümle alakalı çalışma performansı değerlendirilecek ve gerektiğinde tavsiyeler yapılacaktır. 
6. Ek(ler): Raporun ana bölümlerinde yer almayan diğer tüm veriler, tablolar, şekiller, fotoğraflar eklenecektir.
7. NOT: İşyeri Eğitimi Raporu (İşyeri Eğitimi Defteri) matbu bulunan deftere Word ortamında Times New Roman 12 punto şeklinde veya mavi tükenmez kalem ile okunaklı bir şekilde doldurulacaktır. 
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